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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK

INTEZESENEK, TOVABBA

A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK

RENDJEROL

Az informéci6s dnrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrol sz616 2011, évi CXII.
torvény 30 § (6) bekezdés, valamint az allamhdaztartasrél szo16 torvény végrehajtasarol sz616
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjdnak el8irdsai alapjan a
Harkényi Kozés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a kézérdekii adatok
megismerésére itdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendje az aldbbiakban kertil meghatérozdsra.

1. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a kdzérdekl adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabbd a kdotelezOen kozzéteendd adatok nyilvénossagra
hozatalanak rendjét.

2. A Szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Hivatal és a Hivatalt kozosen létrehozo
Onkormdnyzatok

- kezelésében 1év8 kozdrdekli adatok, kozérdekb6l nyilvanos adatok, valamint
koztisztviseldinek, kozalkalmazottainak, —munkavéllaléinak  kdzérdekbol
nyilvénos adata (tovabbiakban egyiitt: kdzérdeki adat) igénylésénél, tovabba

- hatdskore é&s illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdekli adatok
kizzétételénél.

3. Ertelmezd rendelkezések

E szabélyzat alkalmazasa sorén:

1.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis, vagy szocialis azonossagra jellemzé ismert -, valamint az abbél levonhato,
az érintettre vonatkozd kovetkeztetés.

kizérdekii adat: az 4llami, vagy helyi Onkorméanyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv, vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak ellatiséval
bsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
madon, vagy forméban rogzitett informécid, vagy ismert, fiiggetleniil kezelésének
madjarsl, onalld, vagy gylijteményes jellegéttl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai tevékenységre, annak







eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a mikddést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerz6désekre
vonatkozé adat.

3. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét, vagy
hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbél elrendeli.

4. adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6ndlldan, vagy mdésokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza ¢s végrehajtia, vagy az 4ltala megbizoft
adatfeldolgozdval végrehajtja.

5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet,vagy a milveletek 8sszessége, {gy killndsen gytjtése, felvétele, rgzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvalioztatasa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 8sszchangoldsa, vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, tbrlése  ¢s
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhaszndldsdnak megakadalyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
régzitése.

6. adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége:

7. harmadik személy: olyan természetes, vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az €rintettel,
az adatkezelGvel, vagy az adatfeldolgozoéval.

8. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elekironikus Uton kételezben
kozzéteendd kozérdeki adatot eléallitotta, illetve amelynek a mikddése sordn ez az
adat keletkezett.

9. adatkozlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds 4ltal hozzé eljutott adatait honlapon kdzzéteszi.

4. A kozérdekit adatok, valamint a kizérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) &s intézése

4.1, Az igény benyujtasa:
A kizérdekd, a kzérdekbOl nyilvanos adat megismerése irant barki

- szOban
- {résban vagy
- elektronikus Oton

igényt nyjthat be.







4.2. Az igény benyujtisinak helye és médja
4.2.1. Szobeli igények benydjtasa

a) személyesen: a Hivatal székhelyén 7815 Harkéany, Petéfi S. u. 2-4. és a Hivatal
ellstasi  teriiletéhez tarfozé teleptilési  Onkormdanyzatok  kirendeltségein
iigyfélfogadasi idében.

b) telefonon a kivetkez telefonszadmon: 72/480-100; 480-202,
4.2.2. frasbeli igények benytjtasa

a) személyesen: Hivatal székhelyén 7815 Harkény, Pet6fi S. v, 2-4. és a Hivatal ell4tasi
teriiletéhez tartozé teleptilési dnkorményzatok kirendeltségein iigyfélfogadési
idében.

b) postai titon: a jegyzének cimzett levélben, 7815 Harkdny, Petdfi S. u.2-4.
¢) elektronikus Uton: a jegyzo@harkany hu e-mail cimre kiild6tt levélben.
d) faxon: 72/480-518

Az igényld kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé
irasbeli igényét benyjthatja

- agz éltala irt igénylési formaban, vagy
- a Hivatal &ltal e célra rendszeresitett igénybejelenté lapon (1. szému
melléklet)

4.3. A benytijtott igények teljesitése

43.1. A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyulé igények
teljesitésérdl jegyz6 gondoskodik.

4,3.2. A széban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesfteni, ha
- az igényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szdmara kielégitd

- az igényelt adat a Hivatal telepiiléseinek honlapjan, vagy méds modon
jogszerlien mér nyilvanossagra kertilt,

- az igényelt adat a Hivatal munkatdrsainak nevére, beosztdsra, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik,

- az igény a Hivatal eljarasdra, hatdskdrére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozé 4ltalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szdban elSterjesztett igény széban nem vélaszolhaté meg, az igényléstdl
feljegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitéscre
irdsban keriil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdekli adat kozérdekbdl nyilvénos adat kdzlésére irdnyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a jegyzohoz, illetve aljegyzohoz kell kapesolni.







4.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesfteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkozokkel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mér elektronikus forméban nyilvanossdgra hoztdk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmaz6 nyilvanos forrds megjeldiésével is.

4.3.4. A kozérdekli adat, kdzérdekbél nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomadsra jutdst kdvetd — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy
annak kozérthetd formédban nem lehet eleget tenni.

4.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl valo tdjékoztatassal egylitt, 8
napon beliil frasban, vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozblte —
elektronikus levéiben értesiteni kell az igényldt, Az értesitésben tdjékoztatni kell az
igényl6t arrél, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

4.3.6. Az elutasitott kérelmekr8l, valamint az eclutasitdsok indokairé! az adatkezeld
nyilvéntartast vezet, és az abban foglaltakré! minden évben janudr 31-éig tajckoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsdg Hatdsagot.

43.7. A nyilvantartas vezetése és a t4jékoztaté hatdridbre torténé elkiildése: a jegyzo
feladatat képezi.

4.3.8. A kozérdekdi adat, kézérdekbd! nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvil igénylé az igényét anyanyelvén,
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg,

4.3.9. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél, vagy dokumentumrészr6l, annak tarolasi
madj4tol fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A mdsolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

4.3.10.A mésolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapesolatban felmertilt ksltség mértékéig
terjed6en —koltségtéritést dllapftanak meg, melynek 8sszegértl az igényldt az igény
teljesftését megelézéen tdjékoztatni kell. A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla
kibocsatasa a koliségvetési igyintézbk feladata.

4.3.11.Ha az a dokumentum, vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényld mésolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a mdsolatként
igényelt dokumentum, vagy dokumentumrész jelentés terjedelmt, tovabbd a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést
nem igényld lehetdségeirl az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
t4j¢koztatni kell.

4,3.12.Ha a kézérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

4.3.13.A kozérdekl adatigénylésre adott valasz kiadményozdsara a jegyz6 jogosult.







5. Adatvédelmi eléirasok

5.1

5.2,

5.3.

A Hivatal 4ltal kdzzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kézzétett kozérdekii adatokhoz
t6rténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul toréini kell.

Igénylés alapjdn torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megflizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kivetéen az igényld személyes
adatait haladéktalanul toréini kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelentd
nyomtatvinydn (1. szémi melléklet) killon rész szolgdl a személyes adatok
rogzitésére. Az adatszolgaltatds teljesitését kivetGen ezt a — személyes adatokat
tartalmazé — részt le kell valasztani a nyomtatvinyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

6. A kozérdekit adatok kozzétételének rendje

6.1.

6.2,

6.3.

6.4,

A kozfeladatot ell4té szerv a feladatkorébe tartoz6 ligyekben — igy kiiléndsen az
dllami és onkorményzati kéltségvetésre és annak végrchajtisara, az dllami és
tnkorményzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhaszndlasira és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a magénszervezetek és személyek részére
kiilonleges, vagy kizérélagos jogok biztositasdra vonatkozodan — kételes eldsegiteni
és biztositani a kdzvélemény pontos s gyors tdjckoztatdsat,

Az informdaci6s nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsigrdl sz616 2011, évi
CXII. térvény alapjén kotelezben kozzéteendd kozérdek(i adatokat internetes
honlapon, digitalis forméban, barki szdméra, személyazonosftas nélkiil, korldtozastol
mentesen, kinyomtathaté ¢s részleteiben is adatvesztés ¢és torzulds nélkil
kimésolhaté modon, a betekintés, a letéltés, a nyomtatés, a kimdsolds és a halozati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kézléséhez nem kothetd.

A tv, 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatérozott adatait a Hivatal és Harkany
Viéros Onkorményzat honlapjan — ha a térvény masként nem rendelkezik —a tv. 1,
szam( melléklete szerint (kozzétételi lista) kdzzéteszi, A kozzétételi listakon szerepld
adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételér6l az adatkdzlonek vald
megkiildéssel az aljegyz6 a felelds.

A tv. 37, §-ban meghatarozott dltaldnos kdzzétételi lista jelen szabdlyzat 2. szamu
mellékletét képezi.







6.5.  Atv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kézzétett adatok — ha a tv. vagy
més jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a holnaprél nem tévolithatdk el. A szerv
megsziinése csetén a kozzététel kitelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

A jelen szabalyzat 2015, mdjus 7. napjan lép hatélyba.

Harkény, 2015. majus 7.







1.szam0 melleklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismerésche

Az igényelt kbzérdekl adat meghatirozésa, leirasa:

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

A kézérdekit adat igénylésével kaposolatos egyéb informaciok: (Kérjiik, az igényt aldhtizéssal
jelezze.)
A kozérdekil adatokat:

-személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
- személyesen, az adatok megtekintésével kivAnom megismerni és méasolatot is kérek,

-csak mésolat form4jaban igénylem €s a masolat
papir alapt legyen,
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmez 4ltal biztositott)
elektronikus levél legyen

A masolatot (papir €s szamitégépes adathordoz6 esetén)
-személyesen kivanom 4tvenni

-postai Gton kérem,

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:

a) Adatkérés IdBpontja: .o.vvvvviiiiiniiiniiii

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
NV oottt s s ssssisesesrsasaasrsbbrsesssnrassssssesanes
LeveleZas] CIIMIL covvvreerevrrreesneeeenersssnressnnssenneesinssassisssonsnes

TelefonszZam: ... covneeeeeeeeeeeeeee e reeeene IR ST 111 [v31 51 L







(1. melléklet a 2011. évi CXILtorvényhez)

2.szami melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megbrzés
1. | A kszfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A véltozasokat Az el(z6 llapot
székhelye, postai cime, telefon- ¢s telefax kisvetiien azonnal torlendo
szama, elektronikus levélcime, honlapja,
figyfélszolgdlatanak elérhetdsdgei
2. |A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése|A valtozésokat kovetden |Az elézd éliapot torlends
szervezeti egységek megjeltlésével az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai
3. |A kozfeladatot ellaté szerv vezetbiének ésaz | A véltozésokat kbvetben | Az eldz6 dllapot tdrlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek azonnal,
neve,beosztésa, elérhettsége (telefon- és telefax
sz&ma, elektronikus fevélcime.
4, | A szervezeten beltll illetékes A véltozasokat Az elbzb allapot tirlendd
ligyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége ktvetben azonnal
(telefon- és telefax szdma, elektronikus
levélcfme) és az ligyféifogaddsi rend
5. iTeriileti szerv esetén a testillet 1étszdma, A valtozasokat kovetden | Az ¢ldzd allapot
tsszetétele, tagjainak neve, beoszidsa, azonnal torlendd
elérhetdsége
6. | A kozfeladatot ellat6 szerv irdnyitasa, A valtozdsokat Az ¢l6z6 dllapot 1 évig
feligyelete, vagy ellendrzése alatt 4116, vagy  |kdvetden azonnal archivumban tartdséval.
aldrendeliségében mikadd més kdzfeladatot
ell4t6 szervek megnevezése, és 1, pontban
meghatdrozott adatai
7. 1A kozfeladatot ellat6 szerv t0bbségi A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
tulajdondban 116, illetve részvételével kivet8en azonnal évig archivamban
mikodd gazdalkodd szervezet neve, taridsaval.
székhelye, olérhetdsége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kire, képviseldiének neve, a
kozfeladatott ellatd szerv részesedésének
mértéke
8. | A kozfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott A véltozAsokat Az eldz6 allapot |
kdzalapftvanyok neve, székhelye, elérhetdsége [ktvetden azonnal évig archfvumban
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, tartdsaval.
elektronikus levéleime) alapité okirat, kezel
szervének tagjai
9, |A kozfeladatot elldtéd szerv 4ltal alapitott A véltozasokat kbvetden |Az elézé allapot J érig
kaltségvetdsi szerv neve, székhelye, a azonnal archivamban tartdsaval
ktliségvetési szervel alapité jogszabaly
megjeldliése, illetve az azt alapltéd hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapltd okirata, vezetdje
honlapjanak elérhetdsége, miiksdési engedélye
10. | A kozfeladatot ellétd szerv Altal alapitott A valtozasokat Az eldzd dltapot 1 dvig
lapok neve, a szerkesziGség &s kiad6 neve €s kévet8en azonnal archivumban tartéséval
cime, valamint a f8szerkesztd neve







11,

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hat6sdgi dontésel
tekintetében a fellebbezés elbirdtisara
jogosult szervaek, ennek hisnydban a
kozfeladatot ellté szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek
az 1. pontban meghatirozott adatai

A véltozasokat
kévetden azonnal

Az elbzb dltapot 1 évig
archivumban tartasaval







II. Tevékenységre, miikidésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskérét és alaptevékenységét
meghatirozo, a szervre vonatkozoé alapvetd
jogszabalyok, kbzjogi szervezetszabilyozd
eszkdzok, valamint a szervezeti és
miikSdési szabalyzat, vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat
hatdlyos és teljes szivege

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Azis orszagos illetékességl szervek, A valtozasokat Az eldz6 allapot

valamint a Kormdny altalanos " térlendd

hatéskorii teriileti llamigazgatasi kovetden azonnal

szerve esetében a kiszfeladatot ellétd

szerv feladatardl, tevékenységérl

5z616 tajékoztatd magyar és angol

nyelven

A helyi 8nkormanyzat 6nként vallalt negyedévente Az el6z0 Allapot 1

feladatai évig archivurnban
tartasaval

Allamigazgatasi, Snkormanyzati, s A valtozésokat Az el6z06 allapot

egyéb hatdsagi ligyekben ligyfajtanként torlendd

és eljarastipusonként a hataskdrrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzésa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
szitkséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatési
dfjak) meghatarozasa, alapveto eljarési
szabalyok, az eljarast megindité irat
benylijtasanak modja (helye, ideje)
tigyfélfogadas ideje, az iigyintézes
hatérideje (elintézési, fellebbezeési
hataridd), az ligyek intézését segitd
utmutatok, az figymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letslthetd formanyomtatvanyok az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az
{igytipusokhoz kapesolodo jogszabalyok
jegyzéke, tajidkoztatas az tigyfelet
megillet6 jogokrdl és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol.

kévetben azonnal

A kbzfeladatot ellato szerv altal nyajtott
vagy koltségvetésbol finanszirozott
kbzszolgaltatasok megnevezése, tartalma,
a kézszolgaltatisok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valiozasokat
kivetden azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archfvumban
tartaséval

A kdzfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kére, az adatok forrasa, kérdbives
adatfelvéte! esetén a kittitendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosité adatai: a
kozteladatot ellatéd szerv altal
alaptevékenysége keretében — gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
maédja, a mésolatkészités kiltségei

A valtozisokat
kivetden azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval







7. [A Iéﬁzfe]adat?(t eillétc’) szerv 11}’;1"51105 Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja a hozzaferés .
moédja, a kiadvany ingyenessége, illetve a archivumba tartdsaval
koltségtérités mértéke,

8. |A teriileti szerv dOntései elokészitésenek 1A véltozasokat Az elézé Allapot 1 évig
rendje, az allampolgari kdzremtikddés 1y uuien azonnal archivumban tartdsaval
(véleményezés) mbdja, eljarasi szabélyai, a
testitleti szerv iilésének helye, ideje,
tovabba nyilvanosséga, dontései, lésének
jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaldi, a
testitleti szerv szavazdsinak adatai, ha ezt
jogszabély nem korlatozza.

9. |A tﬁl'Vg»ﬂiY alapjan kI?ZZélieendéi i@ Térvény eltérd Az elézé allapot 1 évig
jogszabélytervezetek és kapesold _— .
dokumentumok, a helyi 5nkormanyzat rendellft?z:ésr:a }ilényafl’)an archivumban tartaséval
képviselStestiiletének nyilvanos ilésére | benydjtas idSpontjat
benyﬁjtott elﬁteljesztések a benyt’;jtés kvetben azonnal
idopontjatol

10. [A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett |Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartisaval

11. A%(iizfela}fatotk e]k’m]ﬁ sfzerv éltai(kiirt Folyamatosan Az el6z8 allapot 1 évig
palyazatok szakmai leirasa, azo : "
eredményei és indokolésuk archivumban tartiséval

12. A; kb'zfzi?datot eIlélt(i’a( szervilél végzett A vizsgalatr6l sz616 Az el6zb allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcesolatos : . . -
vizsgalatok, cllondrzések nyilvinos gefentcfs megismerését |archivumban tartdsaval
megallapitsai kdvetden

haladéktalanul

13. | A kdzérdekii adatok megismerésére Negyedévente Az el6z6 allapot
irAnyulé igények intézkedésének rendje, az torlonds
illetekes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijelslésre kertil, az
adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz személy neve

14. |A kﬁzi{feladatot eléétf sizierv t?véiieénységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkoz6 jogszabélyokon alapu i ‘o
statisztikai adatgy{ijtés eredményei, idGbeli archfvumban tartéséval
viltozasuk

15. Iz?. kt]izérdetkii azciaéokkgl kap?s()%&tos . Negyedévente Az eldz6 4llapot 1 évig

otelezd statisztikai adatszolgiltatas adott . s
szervre vonatkozd adatai archivumban tartdsaval

16. {Azon 11<ﬁzérdekai ad?(tflak hasznositésé{)a Negyedévente Az elézd allapot 1 évig
iranyuld szerzddések listaja, amelyekben a . -
kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6d6 archivamban tartisival
féi

17. 1A kﬁﬁfelgldatot ellato szegfl kezelésében | A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig

év kozérdekil adatok fethasznalasara, o s
haszhosithsara vonatkozé altaldnos kovetden azonnal archivumban tartdsaval
szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé | A valtozasokat Az el6z6 allapot

kiilonds €s egyedi kozzétételi lista

kiyvetden azonnal

torlendd







II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

I1.

A kozfeladatot ellatd szerv éves kiltségvetdse,

szAmviteli tbrvény szerint beszdmoldja vagy éves
kltségvetés beszamolGja

A véltozésokat kivetden
azonnal

A kozzétételt kbvetd 10
évig

A kizfeladatot ellétd szervndl foglalkoztatottak

létszAmara &s személyi juttatdsaira vonatkozé
dsszesitett adatok, illetve dsszesfive a vezetdk és
vezetd tisztségviselbk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsal, valamint kditségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatisok fajtéja
¢és méridke tsszesitve

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatérozott ideig.,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartaséval

A kitzfeladatot ellaté szerv altal nyijiott, az
Allamhéztartasrél sz616 torvény szerinti

ki 1tségvetési timogatisok kedvezményezette jenek
nevére, a tdmogatas céljara, dsszegére, tovabbi a
témogatdsi program megvaldsitdsi helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kizzététel elbtt a
kiltségvetdsi tAmogatést visszavonjék, vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kdvetd harmadik napig

A kdzzétételt kivwetd 5
évig

Az éllamhaztartds pénzeszkdzel
felhasznéldsdval,az dllamhéztartdshoz tartozd
vagyonnal tériénd gazdalkodassal dsszefliggs,
&tmillid forintot elérd, vagy azt meghalad6 értékll
drubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgéltatas
megrendelésre, vagyonériékesitésre
vagyonhasznositésra, vagyon, vagy vagyoni értékii
jog atadésra, valamint koncesszidba vonatkozé
szerzddések megnevezdse (tipusa), tirgya, a
szerzidést kot felek neve, a szerzGdés éricke,
hatérozott idtre kitdtt szerz8dés esetében annak
idbtartama, valamint az emlitett adatok véltozdsai,
a nemzetbiztonsdgi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlenil tsszefliged beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével. A szerz8dés éricke
alatt a szerzO0dés targyadrt kikdtitt — dltalanos
forgalmi adé néikiil szamitott — elenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci,
vagy kibnyv szerinti éricke kiziil a magasabb
tsszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként
visszatérd — egy évnél hosszabb idétartamra kStétt
— szerzbdéseknél az érték kiszdmitdsakor az
ellenszolgéltatds egy évre szamitott Gsszegét kell
alapul venni. Az egy kiltségvetési évben
ugyanazon szerz8dd féllel kbtitt azonos targyi
szerzbdések értéket egybe kell szamitand.

A dontés meghozatalat
kovet hatvanadik
napon

Kozzétételil kvetd 5
évig

A koncesszi6rél szold torvényben meghatdrozott
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palydzok
adatai, az elbirdldsrol készitett emlékeztetdk,
pélyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval.







A kozfeladatot ellété szerv dltal nem alapfeladatai
ellataséra (foy killondsen egyestilet tAmogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi
érdekképviseleti szervei szamadra,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturdlis,
szocidlis és sporttevékenységet segftd szervezet
tamogat4séra, alapitvanyok éltal ellatott
feladatokkal 8sszefiiged kifizetésre) fordltott,
atmillio forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A Kiiltn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval.

Az Eurdpal Unié tAmogatdsaval megval6suld
fejlesztések lefrisa, az azokra vonatkozd
szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
achivumban tartasaval

Kbzbeszerzési informacidk (éves terv, Usszegzés
az ajaniatok elbirdldsdrdl, a megktitdit
szerzOdésekrl)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
achivumban tartasaval







Megismerési nyilatkozat

A Harkéanyi Koz6s Onkormanyzati Hivatal 2015. majus 7. napjatol hatalyos ,,Kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabbd a kotelezben kodzzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozataldnak rendjér6l sz6lé szabdlyzat'-dban foglaltakat megismertem.
Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok betartatni.
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