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A szabdlyozds célja és hatdlya

Harkény Véros Onkorményzata éltal elltott feladatok megvalésitasdhoz jelentés kiegészit
forrast jelentenek és az Vj eurdpai unids pélydzati ciklusban jelenthetnek a kiildnbszd
palyazatokon elnyerheté pénzeszktzok. Ezek minél szélesebb korli elérése érdekében
szilkséges a Ichetdségek felkutatdsardl, a palyazatok benytjtédsardl és megvalGsitisarol szold
szabélyzat elkészitése,

A szabdlyzat célja, hogy a palydzatok benydjtaséhoz szitkséges forrds biztositdsa, a palyézat
elkészitése és benyljtdsa, valamint a megvaldsitds és beszdmoltatds 4ttekinthet§ és
ellendrizhetd modon térténjen meg.

A szabalyzat hatdlya kitetjed valamennyi, Harkany Véaros Onkormanyzata és intézményei,
valamint a Harkényi K6z6s Onkorményzati Hivatal ellatasi teritletéhez tartozé dnkormanyzatok
¢és nemzetiségi Snkormdnyzatok 4ltal benytjtasra tervezett, benyijtott illetve alairt Eurdpai
unids €s hazai finanszirozast palyazatra.
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Palydzati nyilvantart6 rendszer

1. A Harkdnyi K6z6s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) palyazati referense
— a tovabbiakban pélyazati referens — Harkdny Varos Onkorményzata valamint a tars-
onkormanyzatok projektjeir6l palyazati nyilvantartast vezet, amely az aldbbi adatokat
tartalmazza:

- abenytjtasra tervezett palyazatok;

- a benyujtott palyazatok;

- tamogatasban részestilt/tdmogatasban nem részestilt palydzatok;

- megvaldsult projektek.

A pélydzati referens gondoskodik a nyilvantartd rendszer folyamatos aktualizdldsarél, a
véltozasok haladéktalan atvezetésérdl.

1.1.Benytjtisra tervezett palydzatok: tartalmaz minden olyan projektjavaslatot, amelynél
fenndllt a palydzat beadésanak lehetGsége és elvi igénye, de az valamilyen indok miatt
meghiGsult; az ok megjeldlésével. (pl. sajat forrds hidnya, testiileti tdmogatds hidnya;
tervdokumentdcid hidnya stb.) Ezen adatok nyilvantartdsanak célja, hogy a teljes palyazati
tevékenységrdl képet adjon, illetve ismételten megnyfl6 pélydzati lehetdség esetén adatot
nytjtson a mér 1étez6, esetlegesen kidolgozott projektjavaslatokrdl. Adattartalom: Palyzat
targya, Megvaldsitds tervezett ideje, Bekertilési osszeg, Esectleges meghitisulds oka,
Megjegyzés.

1.2.Benyfjtott palydzat: tartalmaz minden olyan kidolgozott palydzatot, amely a kiir6 részére
beadédsra keriilt. A tdblédzatban a benyUjtaskori palyadzati koltségeket kell szerepeltetni.
Adattartalom: Pélyézat cfme, kodja, Pélyazat térgya, Pédlydzat kiirdja, Beadds ideje,




Megvalosités tervezett ideje, Bekeriilési Gsszeg, Varhatd tAmogatasi dsszeg ¢és annak %-0s
mértéke, Megjegyzés.

1.3.Elbfralt palyazatok; (azaz a tAmogatasban részesitett/elutasitott palydzatok): minden
olyan pélyazatot tartalmaz, amelyet a kifr6 elbiralt. Nyertes palydzatoknal azon dsszegeket
kell megjeleniteni, amellyel a palydzat kifrdja elfogadta a pdlydzatot. Adattartalom:
Pélyézat cime, kédja, Palydzat tdrgya, Palydzat kiir6ja, Beadas ideje, Megvaldsitas ideje,
Bekeriilési 8sszeg, TAmogatdsi dsszeg és annak %-os mértéke, Megjegyzés. .

1.4.Megvalésult projektek: minden olyan befejezett projekt, amelynél a zard elszamolést a
kézremiikod6 szervezet elfogadta, €s az utolséd tdmogatdsi Gsszeg is 4tutaldsra kertilt, Az
adatszolgéaltatds célja, hogy képet nyujtson a projekt megvaldsitdsira ténylegesen
felhasznalt Osszegekrdl, Adattartalom: Pélyazat cime, kdédja, Pélyazat targya, Palydzat
kiirdja, Beadds ideje, Megvaldsitas ideje, Tényleges bekertilési 6sszeg, TAmogatasi Osszeg
és annak %-os mértéke, a pilyazat keretében megkttitt szerzddések alapadatai (szerz6d6
fél, targy, érték meghatérozasa); Megjegyzés.

2. A pdlyazat targykore szerint illetékes osztaly €s intézmény a palyazati nyilvantartashoz a
fenti pontokban megjeldlt adattartalommal a palyazati referens részére adatokat szolgéltat.

II1.
Az énkormdnyzat palyazatai

1. Pélyazatfigyelés

1.1.Az Eurdpai uniés és hazai palydzati lehetOségek felkutatasa els6sorban a pélyézati
referens feladata. A megpélydzhat6 lehetéségekrdl a referens haladéktalanul értesiti a
polgarmestert, alpolgdrmestert, a jegyz6t, illetve a Hivatal illetékes osztalyvezet§jét
vagy az érintett intézményvezettt.

1.2.A pélydzatfigyelést az dnkorményzati intézmények 6ndlléan is kotelesek végezni,
illetve pélydzatfigyelési feladatok ellatasaval, egyedi dontés alapjan, sziikség esetén
kiils6 szervezet is megbizhatd.

1.3.A palyazatok figyelése soran figyelemmel kell lenni a gazdasagi programban és/vagy
dgazati programokban, esetleg egyéb, mas Onkorményzat szakmai programokban,
koncepciékban meghatdrozott fejlesztési elképzelésekre &s azok palydzati
elképzelésekkel torténd Osszhangjéra.

2. Pénziigyi forrasok

2.1.A palyazatok beny(jtadséhoz sziikséges Onerd biztositdsa Harkdny Véros
Onkorményzatanak koltségvetésében tervezett eldirdnyzatbdl torténhet.

2.2.Amennyiben az Onerd vonatkozdsiban betervezett koltségkeret nincs, a palydzat
beaddsardl szolo dontéssel egyidejlileg a képviseld-testiilet megjelli a forréds
biztositasara szolgald kiltségvetési eldirdnyzatot.

3. A palyazat elokészitése

3.1.Relevans palyazati kiirds megjelenése esetén a palyézati referens értesiti a palydzat
targykore szerint illetékes vezetdt, a Hivatal miiszaki és pénziigyi osztalydnak vezetdit,
valamint a polgdrmestert/alpolgérmestert és a jegyzdt, akik egyeztetnek a benytjtés
kérdésében. Ha a pdlydzat benytjtdsdnak lehetdségét elvetik, a referens feljegyzést
készit err6l, amelyet a polgdrmester és a jegyz6 is aldfrdsaval lat el.
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3.2.Ha az egyeztetésen a pdlydzat beadasard! dontenek, rdgzitik a projektmenedzsment-
feladat ellatasanak médjat: belsd/kiilsé menedzsment, A pélydzat beaddsardl sz6l6
dontést a képviseld-testiilet hozza meg. A képviseld-testilleti dontés kivételes esetekben,
illetve ha a késedelem a forrdsvesztés veszélyével jar, a polgarmester egyetértésével
utdlagos jévahagyassal is meghozhatd.

3.3.A pélydzat-clOkészités soran gondoskodni kell a projektmenedzsment koitségeinek
megteremtésérdl, és annak pélydzatba t6rténd beépitésérdl. A munkakori feladatokon
tal végzett projektmenedzsment tevékenységért a koztisztviseldk kiilon szerzddés
alapjan dijazdsban részeslilhetnek. (Ebben a kérdésben a hatdlyos jogszabalyi
rendelkezésekre figyelemmel a jegyzé dént.)

4. A palyazat elkészitése, beadasa

4.1 Amenny1ben a kepwselé—testulet a pélyé.zat beaddsardl dont, a paiyazat tel;es
kiirdsban meghatérozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleléen.

4.2,A projektmenedzsment feladatok elldtdsa hazai koltségvetési forrasokbdl biztositott
palyazatok esetén elsdsorban a Hivatal palyazati referense, eurdpai unids forrasokbél
lehivhato palydzatok esetén vagy kiilén szerzddéssel megbizott kiilsé menedzsment
vagy — bérkoliség palyazati elszdmoldsénak lehetdsége esetén — konkrét palyézati
feladatra felvett énkorményzati munkatars segitségével torténik.

4.3.A projektmenedzser gondoskodik a palydzattal kapcsolatos adminisztraciés feladtok
ellatdsardl, a projekt folyamatos feltigyeletérél, a hataridék betartatdsardl, valamint a
teljes palyézati dokumentécié folyamatos el84llitasardl, beszerzésérdl és archivaldsardl.

5. Témogatési szerzddés

5.1.A tAmogatdsi szerz6dés tervezetét a jegyzd ellendrzi. A jegyzd javaslatdra a
polgdrmester dont abban a kérdésben, hogy a projektmenedzsment feladatokat a hivatal
koztisztviselGje, vagy kiilsé szervezet, adott esetben — forrds rendelkezésre 4lldsa
esetén- killén e feladatra felvett més személy 1atja el. Kiils6 szervezet megbizdsa esetén
figyelembe kell venni a kdzbeszerzési torvény altal eldirt értékhatérokat, amennyiben a
szolgaltatas ellenértéke ez alatt marad, Harkdny Véros Onkorményzata beszerzési
szabalyzatidban foglaltakat,

5.2.A projektmenedzsment feladatokat — munkakari lefrasban — illetve a feladat elldtésara
irdnyuld megbizdsi szerz6désben kell rogziten,

6. Megvalosités, beszamolas

6.1.A projektmenedzser kidolgozza a program megvaldsitasdnak menetét, az abba bevont
kiils6 szakértdk és partnerek névsorat, gondoskodik a sziikséges megbizési, vallalkozdsi
szerzddések, egyéb megallapodasok, kézbeszerzési eljarasok eldkészitésér§l, az iratok
alairatdsardl; az clékészités folyamatat koordindlja, a dokumentaciét folyamatosan
naprakészen tartja, iktatja, gyljti, rendszerezi. Kiilsd projektmenedzsment megbizasa
esetén a hivatal pélydzati referense koteles gondoskodni arrél, hogy a palyazattal
kapcsolatos eredeti dokumentumok az énkorméanyzatnél rendelkezésre 4lljanak,

6.2.A projektmenedzser a megval6sitss folyamatat akadalyozé bérmely. tényezd
felmertilése esetén haladéktalanul értesiti a jegyzdt és a polgarmestert, akik intézkednek
az akadaly elharitdsa érdekében. KiilsO projektmenedzsment alkalmazésa esetén is a
hivatal palyazati referense figyelemmel kiséri a projekt alakuldsét, amennyiben
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valamely palydzati folyamat tekintetében cstiszast, hidnyossdgot, akaddlyt észlel,
haladéktalanul jelzi azt a polgarmesternek és a jegyzének.

6.3.A projektmenedzser feladata a projekt elérehaladasi jelentések, elszamoldsok palyazat
jellegéhez igazodd formaban torténd elkészitése.

6.4.Az Snkormdnyzat aktudlis, folyé palyazatairél a Hivatal pélyazati referense sziikség
szerint, de atfogd jelleggel évente legaldbb egy alkalommal beszdmol a képviseld-
testliletnek.

6.5.Az Eurépai Unids ¢s hazai finanszirozdsi palydzatok pénziigyeit elkiilonitetten kell
kezelni. A pénzkezelés és elszamolds rendjét a projekt pénziigyi feleldse feltigyeli.

IV.
Az tnkormanyzati fenntartdsi intézmények palyazatai

1. Amennyiben a sziikséges 6nrészt az intézmény sajat koltségvetésébdl (pl. esetleges
atcsoportositds vagy pénzmaradvany miatt), illetve t&bbletbevételébdl biztositja, a
pélyazat benyujtasarol az intézmény vezetbje 6nalldan dont.

2. Azon esetekben, ahol az intézmény palydzata benyjtdsdhoz Onkorményzati
koltségvetésbdl pénziigyi tdmogatdst igényel, vagy éven tili kotelezettségvallaldst
tartalmaz, az intézmény vezetSje a palydzat benydjtdsdra vonatkozd igényét, és a
benytijtand6 palyazat szakmai koncepcidjanak dsszefoglaléjat irdsos anyag formajaban
a képviselo-testiilet elé terjeszti, amely dbnt a palydzat intézmény altali
beadhatésagardl.

3. Az intézmények, mint projektgazddk 4ltal megvalositott palydzatok esetén a
projektmenedzsment feladatokat elsédlegesen az intézmény személyi dlloméanya kételes
ellatni, mésodlagosan a feladat ellatasardl a palyazat altal biztositott forrds terhére
elszamolt koltségkeretbd! kell gondoskodni (ez a palyazat jellegéhez és az elszamolhatd
koltségek sajatossdgaihoz igazoddan jelentkezhet bér-és jarulék koltség formdjaban, ill,
kiilsé szolgéltatds igénybevételével is.)

Y. Zaro rendelkezések

A szabalyzat annak képviseld-testiilet 4ltali elfogadasdt kdvetden, 2015.07.01. napjén 1ép
hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban 1év6 palyazatokra is alkalmazni kell azzal,
hogy az indulé -2015. évre vonatkozd - pélydzati nyilvantartds adatait legkéstbb 2015,
augusztus 15. napjéig el kell késziteni. A szabalyzat tart@}mé’gf%Ha;kanm Kézos Onkormanyzati
Hivatal dolgozéival is ismertetni kell. o Ko/

A Szabélyzatot Harkény Véros Onkorméanyzat képvxSei&%@tﬁi €a..496.../2015. (@10 széma
hatérozatdval hagyta jova.







