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A VEZETEKES IS RADIOTELEFONOK HASZNALATANAK
SZABALYZATA

Harkény Varos Onkorményzata és a Harkanyi K6z6s Onkorményzati Hivatal vezetékes- és
radiételefonok hasznalata soran keletkezett kiaddsok felosztdsanak, azok teljesitésének és
elszamolasénak szabélyait az llamhéztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl sz616
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdés
g) pontja alapjan a kdvetkeztk szerint szabdlyozzuk:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabdlyzat célja: hogy meghatdrozza a Harkdny Varos Onkorményzata és a Harkényi
Ko6zds Onkorményzati Hivatal vezetékes €s rédiotelefonjainak hasznalati médjat és
feltételeit.

2. A szabdlyzat tArgyi hatalya kiterjed az 1. pontban megnevezett kitségvetési szervek
tulajdonaban, hasznalataban 1évé vezetékes és radiotelefonokra.

3. A szabdlyzat személyi hatidlya kiterjed az 1. pontban megnevezett koliségvetési
~szervek barmilyen jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdjéra, illetve valamennyi
Onkormanyzati képviselé-testiileti tagra.

4. A telefonok hasznélatira szervezeteink miikddése, feladatellatisa érdekében keriilhet
sor, azonban indokolt esetben magancéld beszélgetésre is igénybe vehetSek, de ebben
az estben a felmertilt koltségeket a jelen szabdlyzat TI/A és ITI/B pontjaiban foglaltak
szerint meg kell tériteni.

H. Vezetékes telefon hasznalatinak rendje

1. Harkany Varos Onkorményzata és a Harkdnyi K6zos Onkorményzati Hivatal telefon
szolgéltatdja az érvényben 1évé vezetések telefonszolgaltatisra vonatkozd szerzddés
szerinti szolgaltato.

2. Munkaid6ben a munkahelyen térténd munkavégzés telefonhivast a vezetékes telefonon
kell kezdeményezni.

3. Harkany Véros Onkormanyzatdngl és a Harkdnyi Kozos Onkormanyzati Hivatalnal
nincs kialakitva a magan €s hivatalos hivasok koédok hasznélataval torténd elkiilénitése.
Az elszamoléds lehetséges mddja a magancéli hivasok tovabbszimldzdsa céljabdl
dolgozok altal vezetett hivasnapld. A magancélu hivasok tovabbszdmlazasa a dolgozd
altal ataddsra keriild és a szolgaltatotdl havi rendszerességgel lekért hivasnapld
ellenérzését kivetben megéllapitott dsszeg. Kifizetoként mindkét kéltségvetési szerv
tekintetében a magancéli hivasok tovabbszamlazasatol eltekintiink, véllalva a felmeriilé
kotelezettségek - jogszabaly altal meghatdrozott egészségligyi hozzdjaruldsi ado, illetve
a munkaltatét terheld személyi jovedelemads — megfizetését.
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IIL. A ridiételefonok (mobiltelefonok) hasznilatianak rendje

A) Kﬁltségvetési szerv tulajdonat képezoé radiotelefonok (mobiltelefonok) hasznalati
rendje

L.

=

Harkdny Véros Onkorményzata és a Harkdnyi Kozos Onkorményzati Hivatal
mobiltelefon szolgéltatdja az érvényben 1évé mobilszolgéltatisra vonatkozd szerzddés
szerinti szolgaltatd.

. A 1IVA/1. pontjdban felsorolt kiltségvetési szerveknél a mobiltelefon hasznaltra

jogosultak korét (személyét), a hasznalt telefon tipusit és hivoszamat, valamint a
mobiltelefonon felmertilt koltségb6l a koltségvetési szervet havonta terhelé sszeg
mértékét az 1/a. szamu melléklet tartalmazza,

A mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkozo kérelmet (igényt)

Harkdny Varos Onkormanyzata esetében a polgérmesterhez, a Harkanyi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal esetében a jegyzéhoz kell benyujtani, aki arrdl mérlegelési
jogkorében dont.

A mobiltelefon haszndlatra jogosult személyek a telefonkészilléket és a hozzajuk
tartoz6 egyéb eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik 4t, azért teljes
anyagi felelosséggel tartoznak.

. Az 1/a. szaml mellékletben meghatarozott telefonkésziilékek akkumulatorokkal és a

hozzijuk tartozd, haszndlatukhoz sziikséges egyéb eszkozokkel (SIM kartya,
telefonts!to, flilhallgatd) tizemkész, hianytalan allapotban t6rténé atvételét a dolgozdk a
jelen szabalyzat 2. szamii melléklete szerinti ,,Atadas-atvételi jegyzokonyv” szerint
dokumentaljék. A mobiltelefonnak a dolgozd részére toriénd ataddsa a jegyzd altal
kijeldlt, Harkanyi Kozos Onkorményzati Hivatal alkalmazasaban allo személy feladatat
képezi.

. A mobiltelefon és tartozékainak dolgozd részérél torténd atmeneti vagy végleges

visszaaddsit a jelen szabalyzat 2. szama melléklcte szerinti ,,Atadas-atvételi
Jegyzdkonyv”-vel kell dokumentdlni. A visszavétel lebonyolitdsaért a jegyzd altal
kijeldlt, Harkdnyi Kozos Onkorményzati Hivatal alkalmazasaban 4116 személy a felelds.

Akinek a személyes hasznélatra atvett mobiltelefon késziiléke €s/vagy SIM kartydja
elvész, megsemmisiil, koteles a koltségvetési szerv dltal meghatarozott potlasi
kéltséget az adott koltségvetési szerv részére megtériteni.

. A 30 napot meghaladé tavollét esetén (pld.: fizetés nélktili szabadsdg, szilési

szabadsag) a koltségvetési szerv tulajdoné.t. képezd mobiltelefon késziiléket le kell adni
a jegyz6 altal kijelslt, Harkanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal alkalmazasaban 4ll6
személy részére.

A dolgozé kiilon kérésére a targyhot kdvett 30 napon beliil az adott koltségvetési
szerv a dolgozé rendelkezésére bocsétja az altaluk hasznalt mobiltelefonra vonatkozd
részletes hivaslistat. A hivéslista atvételét a dolgozd aldirasaval igazolja.




10. A mobiltelefon-hasznélataért a III/A/2. pontban megéallapitott keretet meghalado és
nem igazolt t6bbletksltséget a késziilék hasznaloja szdmla alapjan koteles megtériteni
szervezetiink szadmara.

11. A szamla beérkezését kévet6 8 napon belil a gazdasagi vezet® dltal kijelslt, Harkényi
Koézs Onkorményzati Hivatal alkalmazasdban 4ll6 személy elkésziti a 10. pontban
leirtak  figyelembevételével megéllapitott telefonbeszélgetések dijat tartalmazé
szamlat.

12, A kézhez vett szdmla alapjdn a megéllapiiott mobiltelefon-hasznélat dijat a szdmla
kiallitasat kvetd 15 napon beliil meg kell fizetni.

13. A mobiltelefon-hasznalatrél kiallitott szdmla megfizetésének hatéridejét kévetd 30
napon bellll a pénziigyi osztdlyvezettt értesiteni kell a befizetési kotelezettség
teljesitésének elmulasztdsardl. A gazdasdgi vezetd dltal kijeldlt személyt irdsban
figyelmezteti az érintettet a fizetdsi kotelezettségének haladékialan ieljesitésére. A
fizetési kﬁj_telezettség teljesitésének a fizetési felszolitas ellenére torténd elmulasztisa
esetén a koltségvetési szerv vezetbje kezdeményezi a mobiltelefon bevonésat, valamint
a hatralék egyéb mddon torténd behajtasat,

B.) A maganszemélyek tulajdonaban 1évi radiotelefonok (mobiltelefonok)
hasznilatinak rendje

1. Harkény Viaros Onkorményzata és a Harkanyi Ko6z6s Onkorményzati IHivatal
flottacsomagja keretében tizemelhetnek a magénszemélyek altal megvasarolt (az O
tulajdonukat képezd), de a szolgaltatdé altal szervezetiink felé szamldzott
mobiltelefonok.

2. A maginszemélyek tulajdonat képezd mobiltelefonokhoz kapcsolddd szolgéltatasi
dijakat a szolgéltaté altal benytijtott szamla szervezetiinkhdz torténd beérkezését kdvetsd
8 napon beliil teljes dsszegében ki kell szdmlazni az érintett maganszemélyek felé.

A maganszemély tulajdonat képezd, hivatali célra hasznalt mobiltelefonok tulajdonosat,
a hasznélt telefon hivoszdmét, valamint a mobiltelefonon felmeriilt koltségbdl a
koltségvetési szerv altal havonta atvallalt koltség mértékét az 1/b. szamu melléklet
tartalmazza.

3. A mobiltelefon-hasznélataért a 2. pontban megéllapitott keretet meghaladd és nem
igazolt tobbletksltséget a késziilék hasznaldja szamla alapjan koteles megtériteni
a k&ltségvetési szerv szdmara.

4. A szamla beérkezését kévetd 8 napon belitl a pénziigyt osztalyvezetd dltal kijeldlt,
Harkényi K6z8s Onkorményzati Hivatal alkalmazdsaban 8116 személy elkésziti a 2-3.
pontban leirtak figyelembevételével megallapitott telefonbeszélgetések dijat tartalmazo
szamlat.

5. A kézhez vett szamla alapjin a megallapitott mobiltelefon-hasznalat dijat a szamla
kiallitasat kovett 15 napon beliil meg kell fizetni.




IV. A telefondijak szamlazdsanak, nyilvantartasanak, beszedésének rendje

1. A jelen szabalyzat III/A. és III/B. pontjaiban foglaltak szerinti szdmldzds a pénziigyi
osztalyvezetd altal kijelolt, Harkanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal alkalmazaséban
allé személy feladatét képezi.

2. A szervezetiink altal kibocsatott szamldk nyilvantartdsardl, valamint az azokra
teljesitett befizetések nyilvantartdsarol, a meg nem fizetett Osszegek folyamatos
nyomon kovetésér6l és nem fizetés esetén a behajtasi intézkedés megtételérdl a
pénziigyi osztalyvezetd altal kijeldlt, Harkdnyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
alkalmazasdban 4116 személy gondoskodik.

3. A jelentbs, 30 000 Ft 6sszegl hatralékot elér6 vagy meghaladé maganszemélyek
esetébe a szolgdliaté felé a kimend hivasok korlatozasat, illetve az elbfizetési
szerz0dés megsziintetését  kell kezdeményezni. Ennek felelése a pénziigyi
osztalyvezeto.

4. A hatdridére meg nem fizetett telefonszdmlékrél a targyhénapot kéveté hénap 30.
napjaig a gazdasagi vezetd altal kijelolt személynek kimutatast kell készitenie, amit a
pénziigyi osztalyvezets részére at kell adni,

IV. ZARO RENDELKEZESEK

1. Szervezetiinknél dolgozéd személyek kotelesek a jelen szabdlyzat eldirasait

attanulmanyozni, ¢rtelmezni és az azokban foglaltak szerint a tolikk elvarhatd
gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjelsliek — amennyiben megfitéléstik szerint sziikségessé vélik a jelen

szabélyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét

javaslataikkal kételesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabdlyzat 2015. szeptember 18. napjan 1ép hatalyba,

Harkany, 2015.09.18.

&

Baksai Endre Tam
Polgérmester

Jegyz




........................................... 2. szamu melleklet
koltségvetési szery

Atadas-Atvételi jegyzdkényv

Késziilt: ..................o L hivatalos helyiségében, 201...................... ~én

Targy: A mobiltelefon dtadasa-atvétele személyes hasznélatra,

Jelenvannalk: .................... atado
......................................... atvevd

A mai napon & ....iceeeveniniineeiniinn (koltségverési szerv) tulajdondt képezd
.................................................... Hpusl,.....ooovvvvieeniaiiieiinins,. hivészdmu
mobiltelefont, valamint a hozz4 tartozé tartozékokat, igy mint

— e db SIM kértyat,

— e db telefontoltst,

— e db PIN kddot,

— e db PUK kédot,

e par fiilhallgatot

fizemkész dllapotban 4tadtam, illetve stvettem.

Az atadés-atvétel alkalméval (dtadé/atvevd) altal tett kitlsn nyilatkozat, megéllapitas:

..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

.............................................................................

atadd alairdsa atvevd alairdsa

13




Megismerési nyilatkozat

A (koltségvetési  szerv)................ —t6l  hatalyos vezetékes és radidtelefonok
haszndlatdnak szabélyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm
soran koteles vagyok betartatni.

Névy Beosztds Datum Alairas
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