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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA

A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK

RENDJEROL
Az informiéciés Onrendelkezési jogrdl és az informdicidszabadsdgrdl sz6lé 2011. évi CXIIL
térvény — a tovdbbiakban Info tv. - 30 § (6) bekezdés, valamint az dllamhéztartasrél sz6lé
torvény végrehajtdsirdl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjénak eléirdsai alapjdn a Harkdnyi Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovidbbiakban:
Hivatal) a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovdbbd a

kotelezden kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozatalinak rendje az aldbbiakban kertil
meghatérozdsra.

1. A Szabilyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza a k&zérdekii adatok megismerésére irnyuld
kérelmek intézésének-, tovabbd a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvinossdgra
hozatal4nak rendjét.

2. A Szabdlyzat hatailya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Hivatal és a Hivatalt kiozisen létrehozé
Onkorményzatok

- kezelésében 1évd kozérdekii adatok, kézérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koztisztviseldinek, kdzalkalmazottainak, munkavéllaldinak kézérdekbdl nyilvinos
adata (tovédbbiakban egyiitt: kdzérdekii adat) igénylésénél, tovibba

- hatéskore és illetékessége szerint kezelésében all6 kozérdekh adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések
E szabdlyzat alkalmazésa sordn, az Info tv. 3.§ rendelkezéseinek megfelelden:
1. érintett: birmely informdci6 alapjdn azonositott vagy azonosithatd természetes személy,

la. azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kdzvetett
modon, kiiléndsen valamely azonositd, példdul név, azonosité szam, helymeghatdrozé adat,
online azonosit6 vagy a természetes személy fizikai, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossdgdra vonatkozd egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd;

2. személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informéci6;

3. kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6zodésre vagy
szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes



személyek egyedi azonositisat célzé biometrikus adatok, az egészségligyi adatok €s a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultségdra vonatkozd személyes
adatok,

3a. genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziolégidjira vagy egészségi
dllapotira vonatkozé egyedi informéciét hordoz, és amely elsdsorban az adott természetes
személybol vett biol6giai minta elemzésébol ered;

3b. biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd olyan, sajdtos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetvé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdsit, mint példdul az arckép vagy a
daktiloszképiai adat;

3c. egészségiigyi adar: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi 4llapotdra
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nydjtott egészségiigyi
szolgéltatdsokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informdciét hordoz a természetes személy
egészségi dllapotardl;

4. biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras sordn vagy azt megel6zden a biincselekménnyel
vagy a Dbiintetdeljardssal Osszefliggésben, a biintetdeljards lefolytatdsdra, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbbd a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az €rintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el6életre
vonatkoz6 személyes adat;

5.kézérdekii adat: az éllami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatdsival Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informécid
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének mdédjatdl, 6ndllé vagy gyiljteményes jellegétol, igy
kiilbnosen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra €s a mikodést szabilyoz6
jogszabalyokra, valamint a gazddlkodésra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;

6.kdzérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossigra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzéférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

7. hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak dnkéntes, hatirozott és megfeleld tdjékoztatdson alapulé
egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratét félreérthetetleniil
kifejez0 mas magatartés 1tjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkoz6 személyes adatok
kezeléséhez;

8. -

9. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely — tSrvényben vagy az Eur6pai Unié kotelezd jogi aktusdban
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meghatdrozott keretek kozdtt — ondlléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

9a. kozos adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié
kéitelezd jogi aktusdban meghatérozott keretek kdzott — az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezelovel kézosen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt
eszkozt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kézdsen hozza meg €s hajtja
végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a milveletek Gsszessége, igy killondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megviltoztatisa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovdbbitdsa, nyilvdnossigra hozatala,
Osszehangoldsa vagy dsszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovdbbi felhasznildsdnak megakaddlyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) régzitése;

10a. biniildézési célit adatkezelés: a jogszabdlyban meghatirozott feladat- és hatdskodrében a
kozrendet vagy a kozbiztonségot fenyegetd veszélyek megelOzésére vagy elhdritdséra, a
biinmegel6zésre, a bilinfelderitésre, a biintetdeljards lefolytatdsdra vagy ezen eljarasban valé
kézremiiktdésre, a szabélysértések megelézésére €s felderitésére, valamint a szabdlysértési
eljaras lefolytatdsdra vagy ezen eljardsban vald kézremiikidésre, tovibbd a biintetdeljardsban
vagy szabdlysértési eljardsban megéllapitott jogkovetkezmények végrehajtdsdra irdnyuld
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovibbiakban egyiitt: biiniildézési adatkezelést
folytat6 szerv) ezen tevékenység keretei kizott €s céljabdl — ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsol6dé személyes adatok levéltari, tudoményos, statisztikai vagy torténelmi célbdl torténd
kezelését is — (a tovabbiakban egyiitt: biiniildozési cél) végzett adatkezelése;

10b. nemzetbiztonsdgi céhi adatkezelés: a nemzetbiztonsigi szolgdlatok jogszabalyban
meghatdrozott feladat- €s hatdskorében végzett adatkezelése, valamint a rendérség terrorizmust
elhdrité szervének jogszabdlyban meghatdrozott feladat- és hatdskorében végzett, a
nemzetbiztonsagi szolgdlatokrdl sz616 térvény hatdlya ald tartozé adatkezelése;

10c. honvédelmi célii adatkezelés: a honvédségi adatkezelésr6l szdlé torvény, tovdbba a
honvédelemrdl €s a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
int€zkedésekrol szol6 torvény, €s a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgélati céllal tart6zkod6
kiilfoldi fegyveres erdk, valamint a Magyar Koztdrsasag teriiletén feldllitott nemzetkzi katonai
parancsnoksdgok és dlloményuk nyilvAntartdsaréSl, valamint jogdlldsukhoz kapcsolédé egyes
rendelkezésekrol sz616 térvény hatélya ald tartoz6 adatkezel€s;

11. adattovdibbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdméra torténd hozzéaférhetdvé
tétele;

1la. kozvetett adattovdbbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy
nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 részére



tovabbitdsa utjan valamely mds harmadik orszdgban vagy nemzetkozi szervezet keretében
adatkezelést folytat6 adatkezel$ vagy adatfeldolgozé részére tort€né tovabbitdsa;

11b. nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatdlya ald tartozé szervezet és annak
aldrendelt szervei, tovdbbd olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti
megdllapodds hozott létre vagy amely ilyen megéllapodés alapjén jott létre;

12. nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szaméra torténé hozzaférhet6vé tétele;

13. adattériés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsa t6bbé nem
lehetséges;

14. -

15. adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zédroldsa az adat tovédbbi kezelésének korlatozdsa
céljabol torténd megjeldlése ttjln;

16. adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz¢ adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

17. adatfeldolgozds:az adatkezeld megbizasdbél vagy rendelkezése alapjdn eljard
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége;

18. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi szemé€lyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely — toérvényben vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel6 megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel,

19.adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kotelezoen
kézzéteendd kozérdekil adatot elddllitotta, illetve amelynek a milkddése sordn ez az adat
keletkezett;

20. adatkiozlo: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé
az adatot — az adatfelelds éltal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi,

21. adatdllomdny: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Osszessége;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az ¢€rintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd
kdzvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld miiveleteket végeznek;

23. EGT-dllam: az Eurépai Uni6é tagillama és az Eurdpai Gazdasidgi Térségrol szdld
megdllapodésban részes més allam, tovdbb4 az az 4llam, amelynek 4llampolgéra az Eurépai
Unié és tagdllamai, valamint az Eurépai Gazdaségi Térségrol sz6l6 megéllapoddsban nem
részes dllam kozott 1étrejtt nemzetkodzi szerzddés alapjin az Eurépai Gazdasdgi Térségrol
sz616 megéllapoddsban részes dllam 4llampolgdraval azonos jogallast élvez;

24. harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-4llam.



25. -

26. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
médosulésat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvinossdgra hozatalét, vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

27. profilalkotds: személyes adat barmely olyan — automatizilt médon torténd — kezelése,
amely az €rintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitiményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi A4llapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédésehez,
megbizhatésdgihoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgdsahoz kapcsol6do
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére irdnyul;

28. cfmzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé
hozziférhetvé tesz;

29. dinevesités: személyes adat olyan mddon torténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilénitve tarolt — tovabbi informdacio felhasznilasa nélkiil megéllapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni;

4. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld
igény (tovabbiakban: igény) és intézése

4.1. Az igény benyujtasa:
A kozérdekil, a k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt barki

- széban
- irdsban vagy
- elektronikus ton

igényt nyijthat be.
4.2, Az igény benyijtasanak helye és modja
4.2.1. Szébeli igények benyiijtisa

a) személyesen: a Hivatal székhelyén 7815 Harkény, Petofi S. u. 2-4. és a Hivatal Szavai
kirendeltségén iigyféifogaddsi idében.

b) telefonon a kdvetkezo telefonszdmon: 72/480-100; 480-202.
4.2.2. frasbeli igények benyijtisa

a) személyesen: Hivatal székhelyén 7815 Harkany, Petdfi S. u. 2-4. és a Hivatal Szavai
kirendeltségén ligyfélfogadasi id6ben.



b) postai tton: a jegyzdnek cimzett levélben, 7815 Harkény, Petofi S. u.2-4.

¢) elektronikus idton; a jegyzo @ harkdny.hu e-mail cimre kiildott levélben.

d) faxon: 72/480-518

Az igénylé kozérdekii adat, kézérdekbol nyilvdnos adat megismerésére vonatkozé
irasbeli igényét benyijthatja

- az dltala irt igénylési forméaban, vagy
- a Hivatal 4ltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szami
melléklet)

4.3. A benyijtott igények teljesitése

4.3.1. A kézérdek( adat, kdzérdekb6l nyilvinos adat megismerésére irdnyuld igények
teljesitésérdl jegyz6 gondoskodik.

4.3.2. A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
- az igényld sz6ban kéri a vélaszt, illetve az szdmdra kielégitd

- az igényelt adat a Hivatal telepiiléseinek honlapjin, vagy mds mddon
jogszeriien mér nyilvanosségra keriilt,

- az igényelt adat a Hivatal munkatdrsainak nevére, beosztisdra, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

- az igény a Hivatal eljirasdra, hatdskorére, az alkalmazott jogszabédlyokra
vonatkozd 4ltaldnos tajékoztatssal teljesitheto.

Amennyiben a széban eldterjesztett igény széban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni €s az igénylot tdjékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irdsban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kbzérdekii adat kézérdekb6l nyilvdnos adat kozlésére irdnyuld igényekkel
kapcsolatos hivdsokat a jegyzéhdz, illetve aljegyz6hoz kell kapcsolni.

4.3.3. Az adatigénylésnek kozértheté formédban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot elldté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld 4ltal
kivént technikai eszktzokkel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban
mdr elektronikus formdban nyilvénossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmaz6 nyilvanos forrds megjeldlésével is.

4.3.4. A kdzérdekii adat, kdzérdekb6l nyilvdnos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomdsra jutdst kivetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formédban nem lehet eleget tenni.



4.3.5. Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tdjékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil
irasban, vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesftésben tdjékoztatni kell az igényldt arrél,
hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésdghoz fordulhat.

4.3.6. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairél az adatkezeld
nyilvédntartast vezet, €s az abban foglaltakrél minden évben janudr 3 1-€ig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsdg Hatdsagot.

4.3.7. A nyilvantartis vezetése €s a tdjékoztatS hatdridore t6rténd elkiildése: a jegyzd feladatat
képezi.

4.3.8. A kozérdeki adat, k&zérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvil igénylo az igényét anyanyelvén, vagy
az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

4.3.9. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél, vagy dokumentumrészrdl, annak tdroldsi
maédjato] fiiggetleniil az igényld madsolatot kaphat. A mdsolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

4.3.10.A mésolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden —koltségtéritést Allapitanak meg, melynek Osszegérdl az igényldt az igény
teljesitését megelézden tdjékoztatni kell. A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla
kibocsétasa a kdltségvetési iigyintézok feladata.

4.3.11.Ha az a dokumentum, vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6 mésolatot igényelt,
jelentds terjedelmil, a mésolati igényt a kéltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését
kévetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a mésolatként igényelt dokumentum,
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovibbd a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az
igénylot az igény kézhezvételét kdvet6 8 napon beliil tdjékoztatni kell.

4.3.12.Ha a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé 4dltal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.3.13.A kozérdekii adatigénylésre adott vilasz kiadmédnyozdsdra a jegyz6 vagy aljegyzd
jogosult.

5. Adatvédelmi eldirdasok

5.1. A Hivatal dltal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kdzzétett kdzérdekii adatokhoz t6rténd
hozzéférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetden
haladéktalanul t6r5lni kell.



5.2.

5.3.

Igénylés alapjan 16rténd adatszolgéltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg
a koltségek megfizetését kbvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rdlni
kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvinydn (1. szimu melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére.
Az adatszolgiltatis teljesitését kivetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo —
részt le kell vilasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérél.

6. A kizérdekii adatok kizzétételének rendje

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartoz6 ligyekben — igy kiilondsen az dllami
és dnkormdanyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsira, az dllami €s Gnkorményzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznilisara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szereplOk, a magénszervezetek és személyek részére kiilonleges, vagy kizdrélagos jogok
biztositdsdra vonatkozdan — koteles eldsegiteni €s biztositani a kézvélemény pontos €s
gyors tajékoztatdsat.

Az Info tv. alapjdn kotelezben kzzéteendé kozérdekll adatokat internetes honlapon,
digitdlis formdban, barki szdmadra, személyazonositis nélkiil, korldtozdstd] mentesen,
kinyomtathaté €s részleteiben is adatvesztés €s torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimédsolds €s a hal6zati adatétvite] szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovdbbiakban: elektronikus kdzzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kotheto.

Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatdrozott adatait a Hivatal €s Harkdny
Viros Onkorményzat honlapjdn — ha a torvény masként nem rendelkezik — az Info tv.
1. szamu melléklete szerint (kbzzétételi lista) kbzzéteszi. A kozzétételi listdkon szerepld
adatok pontos, naprakész é&s folyamatos kozzétételérol az adatkozlének vald
megkiildéssel az aljegyz0 a felelds.

Az Info tv. 37. §-ban meghatdrozott dltaldnos kozzétételi lista jelen szabélyzat 2. szamii
mellékletét képezi.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjin az elektronikusan kdzzétett adatok ~ ha a tv.
vagy més jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a holnaprél nem tédvolithaték el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddijat terheli.

A jelen szabalyzat 2018. december 28. napjan lép hat%
Harkdny, 2018.december 28. r. Markovics Boglarka,egyz6



1.szdmui melléklet

IGENYBEJELENTO LAP kozérdekii
adat megismeréséhez

Az igényelt k6zérdekii adat meghatdrozdsa, leirdsa;

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informdcidk: (Kérjiik, az igényt aldhdzdssal

jelezze.)
A kozérdekii adatokat:

-személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
- személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni €s mésolatot is kérek,

-csak mdsolat formdjaban igénylem és a mdsolat
papir alapu legyen,
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmezo dltal biztositott)
elektronikus levél legyen

A mdsolatot {papir és szdmitégépes adathordoz6 esetén)
-személyesen kivanom dtvenni
-postai titon kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idOpontja: ...........oooiiiiii

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.........................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatias nem lett
teljesitve. Az adatszolgsdltatast kivetoen ezt a részt le kell viagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

Y e I~

| A oy I ot ] 1 1 U UUURINt

Telefonszdm: ... B S 51 7111 (031 1 | R
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(1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényhez)

2.szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai | A Az eldzb
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, valtozasokat | allapot
honlapja, Ggyfélszolgalatanak elérhetéségei kdvetéen térlendd

azonnal

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése szervezeti A Az elbz6
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek valtozasokat | allapot
feladatai kdvetden torlendd

azonnal

A kozfeladatot ellato szerv vezetbinek és az egyes A Az elbzd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, valtozasokat | allapot
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus kdvetben torlendd
levélcime) azonna!

A szervezeten belll illetékes tgyfélkapcsolati vezetd neve, A Az eldzb
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus valtozasokat | allapot
levélcime) és az (igyfélfogadasi rend kdvetden toérlendd

azonnal

Testlleti szerv esetén a testllet létszama, dsszetétele, A Az elozd
tagjainak neve, beosziasa, elérhetésége valtozasokat | allapot

kovetéen térlendd
azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feligyelete vagy A Az eldzé
ellenérzése alatt all6, vagy alarendeltségében mikédd mas | valtozasckat | allapot 1
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban kdvetben évig
meghatarozott adatai azonnal archivumban

tartasaval

A kdzfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban allé, A Az eldz6
illetve részvételével mikddd gazdalkodé szervezet neve, valtozasokat | allapot 1
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és kovetben évig
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, azonnal archivumban
képviseltjének neve, a kdzfeladatot ellatd szerv tartasaval
részesedesének mertéke

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kdzalapitvanyok A Az elbzé
neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és valtozasokat { allapot 1
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld |kévetden évig
szervének tagjai azonnal archivumban

tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetési szerv | A Az elbzé
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapité jogszabaly | valtozasokat|allapot 1
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési | kdvetden évig

azonnal
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szerv alapité okirata, vezetéje, honlapjanak elérhetdsege, archivumban
mikodési engedélye tartdsaval
10.| A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, a A Az elézd
szerkesztdség és kiadd neve és cime, valamint a valtozasokat | allapot 1
fbszerkeszid neve kovetden evig
azonnal archivumban
tartasaval
11.| A kdzfeladatot ellaté szerv felettes, illetve felligyeleti A Az elézd
szervének, hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés valtozasokat | allapot 1
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a kdvetben évig
kdzfeladatot ellatd szerv felett térvényességi ellendrzést azonnal archivumban
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai tartasaval
Il. Tevékenységre, miikbdésre vonatkozd adatok
Adat Frissités Megbrzés
1. | A kdzfeladatot ellaté szerv feladatét, A valtozasokat Az el6zd
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozd, |kovetéen azonnal allapot 1 évig
a szervre vonatkozo alapvet6 jogszabalyok, archivumban
kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint tartasaval
a szervezeti és miikddési szabdlyzat vagy
tgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatalyos és teljes szdvege
2. | Az orszagos illetékességii szervek, valaminta | A vaitozasokat Az eldzd
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a [ kdvetden azonnal allapot torlendé
kdzfeladatot ellato szerv feladatardl,
tevékenységeérdl szolo tajékoztaté magyar és
angol nyelven
3. | A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az elézd
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
4. | Allamigazgatasi, 5nkorményzati, és egyéb A valtozédsokat Az elbzd

hatosagi iigyekben Ggyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezé
szerv megnevezése, hataskér gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi terllete, az
Ugyintézéshez szilkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak médja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az Ggyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az gymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe veheté elektronikus programok elérése,

kovetéen azonnal

allapot térlendé
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idopontfoglalas, az {igytipusokhoz kapcsolédo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az lgyfelet
megilletd jogokrdl és az tgyfelet terheld
kotelezettségekrél

5. | A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy A valtozasokat Az eldzd
kdltségvetésébdl finanszirozott kovetden azonnal allapot 1 évig
kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a archivumban
kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a tartasaval
kdzszolgaltataseér fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

6. | A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A valtozasokat Az el6zd
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai | kdvetden azonnal allapot 1 évig
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, archivumban
idétartama, az érintettek kbre, az adatok tartasaval
forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitdltendé kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartasoknak
az e térvény szerinti azonosité adatai; a
kdzfeladatot ellatd szerv altal
— alaptevékenysége keretében — gyuijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei

7. | A kdzfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az elbzé
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés allapot 1 évig
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a archivumban
koltségtérités mértéke tartdsaval

8. | A testileti szerv dontései eldkészitésenek A vaitozasokat Az elézé
rendje, az allampolgari kézremiikédés kévetéen azonnal allapot 1 évig
(véleményezés) maddja, eljarasi szabalyai, a archivumban
testileti szerv Gléseinek helye, ideje, tovabba tartasaval
nyilvanossaga, dontései, lilésének
jegyzékonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

9. | A tbrvény alapjan kézzéteendd Torvény eltérd Az elbzb
jogszabalytervezetek és kapcsolodd rendelkezése allapot 1 évig
dokumentumok; a helyi énkormanyzat hianyaban a benyujtas | archivumban
képviselo-testitletének nyilvanos Glésére idépontjat kévetéen tartasaval
benyujtott eloterjesztések a benylijtas azonnal
idépontjatdl

10.| A koézfeladatot ellatd szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1
hirdetmények, kdzlemények évig

archivumban
tartasaval

11.] A koézfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok| Folyamatosan Az eldzb

szakmai leirasa, azok eredményei és
indokolasuk

allapot 1 évig
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archivumban

tartasaval
12.| A kézfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrol szdlo Az el6zd
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését | allapot 1 évig
ellenérzések nyilvanos megallapitasai kdvetden archivumban
haladéktalanul tartasaval
13.| A kdzérdek(i adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az elézd
igények intézesének rendje, az illetékes allapot térlendd
szervezeti egység neve, elérhetésége, az
informacids jogokkal foglalkozd személy neve
14.| A koézfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az eldzb
vonatkoz6, jogszabalyon alapulé statisztikai allapot 1 évig
adatgyljtés eredmeényei, idobeli valtozasuk archivumban
tartasaval
15.| A kdzérdek( adatokkal kapcsolatos kdtelezd Negyedévente Az el6zé
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre allapot 1 évig
vonatkozo adatai archivumban
tartasaval
16.| Azon kdzérdekii adatok hasznositaséara Negyedévente Az eldézd
irdnyuld szerzddések listaja, amelyekben a allapot 1 évig
kézfeladatot ellato szerv az egyik szerzodo fél archivumban
tartasaval
17.1 A kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében lévd A valtozasokat Az elbzé
kdzérdekii adatok felhasznalasara, kovetdéen azonnal allapot 1 évig
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzddeési archivumban
feltételek tartasaval
18.] A koézfeladatot ellaté szervre vonatkozo A valtozasokat Az eldzé
kilénds és egyedi kdzzétételi lista kbévetden azonnal allapot térlendd
19.| A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levo, A valtozasokat Az el6zé
a kbdzadatok Ujrahasznositasarél sz6l6 térvény | kdvetd 15 napon beldl | allapot 1 évig
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd archivumban
kulturalis kdzadatok listaja a rendelkezésre alld tartasaval
formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levé, a
kézadatok Ujrahasznositasardl szolé torvény
szerint Gjrahasznosithato kdzadat tipusokrol
valé tajékoztatas, a rendelkezésre alld
formatumok megjeldlésével
20.| A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis A valtozasokat Az elbzé

kézadatok Ujrahasznositasara vonatkozoé
altalanos szerzddési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

kbvetd 15 napon belll

allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis
kézadatok ujrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaert fizetendod dijak

A véltozasokat
kdvetd 15 napon belll

Az el6zé
allapot térlendd
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altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezbkkel egyittesen

22.

A kdzadatok Ujrahasznositasarol sz6l6 térvény
szerinti jogorvoslati tajekoztatas

A valtozasokat

kdveté 15 napon belil

Az el6z6
allapot térlendé

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkétott, a
kdzadatok Ujrahasznositasardl szold térvény
szerint kététt kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do6 feleinek megjeldlése,
a kizarolagossag idétartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelélése

A valtozasokat

kévetd 15 napon beldl

Az elézé
allapot térlendé

24,

A kézfeladatot ellato szerv altal kétott, a
kdzadatok Ujrahasznositaséarol szol6 torvény
szerint a kulturalis kézadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztosité megallapodasok
szbvege

A valtozasokat

kovetd 15 napon beldl

Az eldzd
allapot térlendé

25.

A kdzadatok Ujrahasznositasardl szolé térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozé eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerzédés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum {vagy az annak elérhetdségére
mutaté hivatkozas), amely az djrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathato kézadat
gylijtésével, elddllitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el
a kdzfeladatot ellaté szerv részére

A valtozasokat

kévetd 15 napon beliil

Az eldzd
allapot torlendé

IIl. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetese, szamviteli térvény szerinti
beszamolodja vagy éves koltségvetési
beszamoldja

kdvetden azonnal

A valtozasokat

A kozzétételt
kovetd 10 évig

2.| A kézfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A kilén
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozé jogszabalyban
dsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk meghatarozott ideig,
és vezetd tisztségviselbk illetmeénye, de legalabb 1 évig
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint archivumban
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak tartasaval
nyujtott juttatasok fajtaja és mérnéke dsszesitve

3.| A kézfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az A dontes A kozzétételt
allamhaztartasrol szolo térvény szerinti meghozatalat kovetd 5 évig
kéltségvetési tamogatasok kovetd hatvanadik
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas napig

céljara, 6sszegeére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kdzzététel el6tt a
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kéltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

.| Az allamhaztartas penzeszkdzei
felhasznaldsaval, az allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggd,
6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladd értéki
arubeszerzesre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékl jog atadasara,
valamint koncesszidoba adasra vonatkoz6
szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést kéto felek neve, a szerzédés értéke,
hatarozott idére kotétt szerzédés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valiozasai, a védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabbd a kdzbeszerzésekrél szlé 2015. évi
CXLIIl. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzodések adatai kivételével
A szerzbdes értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi adé nelkdl szamitott
— ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ugylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti
ériéke kdzll a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd
— egy évnél hosszabb idétartamra koétott —
szerzddéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgdltatas egy évre szamitott 6sszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6édo féllel kotott azonos targyu
szerzddesek erieket egybe kell szamitani

A doénteés
meghozatalat
kévetd hatvanadik

napig

A kozzétételt
kévetd 5 évig

.| A koncessziérol szolo torvényben Negyedévente A kdlén
meghatarozoft nyilvanos adatok (palyazati jogszabdlyban
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol meghatarozott ideig,
készitett emlékeztetdk, palyazat eredmenye) de legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem Negyedévente A kalén
alapfeladatai ellatasara (igy kilénésen jogszabalyban

egyesillet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet seqitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok éltal ellatott
feladatokkal dsszefligg6 kifizetésre) forditott,
otmillio forintot meghaladé kifizetések

meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban
szerzddések tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig

Osszegzeés az ajanlatok elbfralasardl, a
megkotott szerzodésekrol)

archivumban
tartasaval

17






